
 
 
 
GEISER agro.com ag – Obst: nur mit uns! 
 

Unser hochwertiges Vollsortiment begeistert Konsument*innen schweizweit und besticht durch Genuss, 

Frische und Vielseitigkeit. Wir überzeugen durch agrarlogistische Kompetenz und Innovation und leben 

eine wertschätzende, partnerschaftliche und ehrliche Unternehmenskultur auf Augenhöhe. 
 

Hast Du Lust Teil unseres Teams zu werden und gemeinsam etwas zu bewegen? 

Infolge Pensionierung der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

Nachfolger/in als 

Sachbearbeiter/in Personalwesen m/w/d – 80 % 
 

Dein Aufgabengebiet: 

• HR-Administration vom Eintritt bis Austritt für Mitarbeitende im Stundenlohn (inkl. Lohnverarbeitung 
jedoch ohne Rekrutierung) 

• Abwicklung von Unfall- und Krankheitsfällen 

• Betreuung des Zeiterfassungssystems (Calitime) 

• Rekrutierung und Berufsbildungsverantwortung für sämtliche Lernende KV und Strassentransport-
Fachmann sowie Beratung und Unterstützung der Praxisbildner in beiden Berufen 

Dein Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung EFZ 

• Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in der HR-Administration, Wiedereinsteigerin willkommen 

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift  

• Versierter Umgang mit der MS Office-Palette und eine allgemeine Affinität für IT-Tools, Kenntnisse 
in HR-Systemen wie z.B. Infoniqa und Calitime sind ein Plus 

• Organisierte und strukturierte Arbeitsweise 

• Freude in einer dynamischen Branche tätig zu sein 

• Die Nennung einer Lohnvorstellung im CV ist sehr hilfreich 
 

Warum wählst Du uns: 

• Wir legen grossen Wert auf eine ausgeprägte Eigenverantwortung sowie ein förderndes und 
forderndes Miteinander 

• Ein respektvoller Umgang auf Augenhöhe ist in unserem Unternehmen täglich gelebte Praxis 

• Kleines Team mit kurzen Entscheidungswegen 

• Fortschrittliche Anstellungsbedingungen mit Mitarbeiter Benefits 

• Eigenes Büro mit hellem Arbeitsplatz  

• Wir pflegen die Du-Kultur 
 

Können wir Dich begeistern, in einem erfolgreichen Unternehmen eine entscheidende Rolle einzunehmen? 
Wir freuen uns, Dich kennenzulernen und erwarten Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto an 
personal@geiser-agro.com 

 

Für Fragen zum Aufgabengebiet steht Dir Hana Hofmann, Tel. 058 252 12 45 gerne zur Verfügung. 

 

GEISER agro.com ag, Hana Hofmann 

Winkelweg 5, 3422 Rüdtligen-Alchenflüh / 058 252 12 45 / personal@geiser-agro.com  
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